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Sistema de Autorizacao Comercial
(Decreto-Lei n°21/2009 de 19 de Janeiro)
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Reqisto de entidade
Acesso ao dossier da entidade
Acesso ao ambiente do interlocutor

Conforme previsto no artigo 7° d@ecreteLei n°21/2009, de 19 de Janeistramitacado dos
procedimentos do regime agora instituido é realizada de forma desmaterializada, pelo que a
entrega ds pedidos de autorizacdo e as comunicacdes obrigatérias apenas podem ser
efectuadas ofine, através do sistema de inforrdagdesenvolvido para o efeito (sistema de
autorizacaocomercial), o qual esta disponivel nos sitios da Dire€éi@l das Actividade
Econdmicas e das Direc¢ces Regionais de Economia. Assim:

A As entidades abrangidasrpeste regimejue pretendam apresentar novos pedidos de
autorizacéo ou efectuar as comunicacdes obrigatérias, deveianpeate efectuar um
registo no stema deautoriza@ocomercia

A Nos sitios institucionais referidos € disponibilizado um link de acesso ao formuléario de
registg no qual a entidade devera identificar os dados principais da sua sedestodo
de entidade, que séro Unico interlocutor entre dstema deautorizacdocomercial e a
entidade em questaao final deste formulario o utilizador devera anexar um
documento digital que valide e comprove f@imacao prestada;

A Apés o processamento interno donfoilario de registo, seré enviada uma mensagem de
confirmacaopara oendereco deorreio electrénico dgestor deentidade que conter@
link de acesso amspectivo dssierelectrénico dantidade

A O gestor de entidade deveraentdo proceder ao registo inicial de todos os
estabelecimentos e/ou conjuntos conaésc detidos pela entidade, bem como a
definicdo do interlocutor, ou interlocutores, responisgvelos pedidos de autorizacao;

A S0 depois deefectuados os procedimentos descritos, as entidades poderdo submeter
pedidos de autorizagdo ou comunicacgdes oldnizest

Os procedimentos indicados estdo descritos nos capitulos que se'seguem

! Os dados constantes nos formularios nédo representam situacdes reais, servindeoaperasemplo do
preenchimento dos mesmos.
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2. Registo da entidade

Para efectuanp registoda entidadeeste sistemaceda aos sitigastitucionaisanteriormente
indicados e fa-a cligue &dgelinkelarfaceskoiaseguinfeRe gi st
formulério de registo:

&[@)[% Cancelar|[ b Submeter|

MINISTERIO DA ECONOMIA E DA INOVAGAO '

m

Registo de Entidade

Dados da entidade a registar

Nome completo *
NIF da entidade *
Endereco da sede

Lugar

Rua/Porta/Andar *

Codigo Postal *

Telefone
Neste formularipdeveraintroduzir os dados principais dentidade, bem comiglentificar o
seu gestor, pessoa que sera o principal meio de interligacdo esgtenta deautorizacao
comercial ea entidade em questdo. No final deste formulario, demtGduzir uma senha de
acesso anexar documentacao digital que comprovestanténformacaoprestada

Apos a submissao do referido formulariosistema irdvalidar os dados inserid@s criar o
respectivo dossier da entidaddeste dossier, passara a residir toda a informacéao relativa as
interaccdes entre a entidade e o sistelmean como a identificagdo dos seus interlocutores,
estabelecimentos de comércio e conjuntos comerciais

Seraentdoemitida uma mensagene confirmacaopara o enderege correio electrénicdo

gestor da entidade, ona®nstardo link de acessoreferido dossier da entidadge se

verificar que a entidade ja se encontra registagid também enviadena mensagempara o

mesmo enderecde correioelectrénico, indicando que esta ja se encontra regisRata.
esclarecimento de qualquer questdo, devera contactar os servicos da DGAE, através dos
contactos indicados na mensagem.
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3. Acesso ao dossier da entidade

O acesso ao dossigla entidade pode ser efectuado quer a partir do link indicado na
mensagem de correio electronico de confirmacdo do registo, quer a partir dos links
disponiveis nos sitios dos organismos competentes, anteriormente indicados.

O gestor da entidadapds fazecliqgue sobre um desses linksise deparar com uma pagina

de autenticacdo no sistema de autorizagcdo comercial. Nesta pagina devera asenticar
recorrendo aos dados fornecidos no formulério de registo (numero de identificagdo fiscal da
entidade e serhde acesso).

| |(?) | ® Cancelar| B Entrar

Introduza o ndmero de identificacdo fiscal da entidade e a respectiva senha de acesso.
NIF * |

Senha *

Se os dados introduzidos forem validos, aparecerd emtpagina principal dadossier
electrénico da entidade.

>
MNome da entidade (999999999) \@ Dossier da entidade 17-05-2009 22:5
Dados da entidade @ Conjuntos comerciais @ Interlocutores @ Pedidos
b Alterar dados da entidade [ Dossier da entidade ‘ @ Estabelecimentos de comércio

I- Criar interlocutor

Autorizagdo comercial (Dec_Lei n®21/2009) | Dados da entidade - Endereco da sede

Re_glstar estabelecimento de comércio Entidade
existente

I- Registar conjunto comercial existente M® Fiscal 999999999

MNome da entidade

O dossier da entidadecémposto por trés seccoes:

A O cabecalhponde édisponibilizada informacdo sobrenrmme da entidade edata e
hora da ultima alteracéo

A O menu(a esquerda), onde sdisponibilizadas as opcédisponiveis a utilizador;

A O formulério (a direita), ondé apresentado o formulanieferente & opcéo seleccionada
pelo utilizador

As opc¢des de menu disponiveisgastor da entidade sas seguintes:
A Alterardados da entidadpermite alterar a senha de acesso ao dossier da entidade

A Criar interlocutor: permiteegistar um novadnterlocutor (pessoa que podesfectuar
pedidos e comunicagbes em nome da enticlade)

A Registarestabelecimento de comércio existepermite registar um estabelecimento de
comeércio existente (autorizado por qualquer um dos regimes legais anteriores)

A Registarconjunto comercial existentpermite registar um conjunto comercial existente
(auorizado por qualquer um dos regimes legais anteriores)
3.1. Consultar dados da entidade

O formulério de consulta dos dados da entidade € o formutémicomissédpe é apresentado
aquando do acesso inicial e apés téede qualquer outro formulario.
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Este fornulario € composto por cinco separadores distintos:

A Dossier da entidade: apresenta os dados da entidade e do gestor, indicados aquando do
registo inicial;

A Estabelecimentos de comérciapresenta a lista de estabelecimentos de comércio
registados (e validadaentralmente pelo organismo competente);

A Conjuntos comerciais: apresenta a lista de conjuntos comerciais registados (e validados
centralmente pelo organismo competente);

A Interlocutores: apresenta a lista de interlocutores da entidade (que poderactiestar a
ou inactivos);

A Pedidos: apresenta a lista de todos os pedidos criados (pelo gestor e pelos
interlocutores) respeitantes a entidade.

3.1.1. Dossier da entidade

X
Nome da entidade (999999999) @ Dossier da entidade 17-05-2009 22:5
Dados da entidade @ Conjuntos comerciais @ Interlocutores @ Pedidos
b Alterar dados da entidade [ Dossier da entidade ‘ @ Estabelecimentos de comércio
I Criar interlocutor N

Autorizac8o comercial (Dec_Lei n®21/2009) | Dados da entidade - Endereco da sede

Re_glstar estabelecimento de comércio Entidade
exlistente

I Registar conjunto comercial existente M® Fiscal 999999939

Nome da entidade

Neste separadpsao disponibilizados os campos relativastdade eao gestor dantidade
indicados aquando do registo inicial no sistema de autorizacao contestesl dados contém
a identificacdo da entidade, endereco da seda identificacdo do gestor e o respectivo
enderecale correspondéncia.

3.1.2. Estabelecimentos de comércio

x
MNome da entidade (9999939399) \EQ Dossier da entidade 17-05-2009 22:5
Dados da entidade @ Conjuntos comerciais @ Interlocutores (& Pedidos
b Alterar dados da entidade W Dossier da entidade | & Estabelecimentos de comércio
I+ Criar interlocutor
@[] | = | [Sem Linhas]

Autorizagdo comercial (Dec.Lei n®21/2009) | 5 Insignia % [.-JRua =

Registar estabelecimento de comércio

existente

I- Registar conjunto comercial existente

Este separaddistatodos os estabelecimentos de comércio associados ao dossier de entidade
queratraves do registo de estabelecimento de coméxistente, queatravés de um pedido

de autorizacdo de instalacdo de estabelecimento de comércio. A primeira op¢cao esta
disponivel ao gestor da entidade e a segunda aos interlocutosts pmneados

2 Os registos de estabelecimento de comércio ou de conjunto comercial apenas s&o visiveis ao gestoe da entidad
depois de concluido o respectivo processo no organismo competente.
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3.1.3. Conjuntos comerciais

x
MNome da entidade (999999999) & Dossier da entidade 17-05-2009 22:5
Dados da entidade @ Dossier da entidade @ Estabelecimentos de comércio
b Alterar dados da entidade & Conjuntos comerciais ‘ @ Interlocutores @ Pedidos
I: Criar interlocutor
&1/ | & | [Sem Linhas]
Autorizac8o comercial (Dec Lei n®21/2009) | + Designacio % Tipologia s (]

Registar estabelecimento de comércio
existente

I: Registar conjunto comercial existente

A semelhanca do que foi referido para os estabelecimentos de coméstim,separador
estardo listados todos os conjuntos comerciais associados sa@r dizs entidade. De igual
modo, a forma de associar conjuntos comerciais ao dossier € através do registo de um
conjunto comercial ou através do pedido de autorizacdo de instalagdo de um conjunto
comercial. A primeira opgdo esta disponivel ao gestor dmlaglet e a segunda aos
interlocutores poele nomeado$

3.1.4. Interlocutores

x
Mome da entidade (999999999) \E@ Dossier da entidade 17-05-2009 22:5
Dados da entidade & Dossier da entidade & Estabelecimentos de comércio
b Alterar dados da entidade W& Conjuntos comerciais ‘ W& Interlocutores ' Pedidos
I Criar interlocutor
@[ | = | [Sem Linhas]

Autorizac8o comercial (Dec_Lei n®21/2009) | 5 Gestor + () N® Fiscal - EN

Registar estabelecimento de comércio

existente

I» Registar conjunto comercial existente

Este separador apresenta a listaidteslocutoresda entidade, criados pelo gestor da entidade
(quer estes se encontrem ou nao activos).

E possivel, através desta lista, activainactivar interlocutores (dandbes ou retiranddhes

permissdo de acesso ao sistema de autorizacdo comercial). Para tal, devera fazer clique com o
botdo direito do rato sobre o registo derilioieutor a activar ou inactivar leccionauma

das seguinteopges:i Act i var 0, AfAIlntaectair edradd aocsdisl t i ma, per
modificar os restantes dados do interlocutor).

% Os registos de estabelecimento de comércio ou de conjunto comercial apenas s&o visiveis ao gestor da entidade
depois de concluido o respectivo processo no organismo competente.
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3.1.5. Pedidos
x
MNome da entidade (999999999) @ Dossier da entidade 17-05-2009 22:5
Dados da entidade @ Dossier da entidade '@ Estabelecimentos de comércio

b Alterar dados da entidade & Conjuntos comerciais & Interlocutores & Pedidos

I: Criar interlocutor
ol | = | [Sem Linhas]

Autorizagdo comercial (Dec_Lei n®21/2009) | 5 Pedido + Submetido em

Registar estabelecimento de comércio
existente

I: Registar conjunto comercial existente

Este separador apresenta a lista integrapdd&los efectuadgselos interlocutoresomeados
para a entidade (indepgentemente do estado em que estes se encontrem)

Através do menu de contexto (acessivel através de clique com o botédo direito sobre o pedido),
é possivel consultar e alterar os dados de um pedido
3.2. Alterar dados da entidade

O formulario de alteracédo dosdbs da entidade surge quando o utilizador selecciona a opcéo
AAl terar dados da entidadeo no menu fADados d

X
Mome da entidade (999993393) & Dossier da entidade 17-05-2009 22:5
Dados da entidade =i/ ()| | % Cancelar|| B Gravar|| b Submeter
I- Alterar dados da entidade g
I Criar interlocutor N® Fiscal 939999999
Lugar

Autorizagdo comercial (Dec.Lei n®21/2009)

. . . Rua/PortafAndar  Endereco da sede da entidade
Registar estabelecimento de comércio

existente Cédigo Postal 9999 999 Localidade
I: Registar conjunto comercial existente

Dados do gestor da entidade - Endereco de correspondéncia

Entidade Mome do gestor da entidade
MN® Fiscal 111111111 =
Lugar

Rua/Porta/Andar  Endereco do gestor da entidade
Codigo Postal 9999 999 Localidade

Senha * (11

-

Senha (confirmagi ese

Este formulario permite a alteracdo da senha de acesso do gestor da entidade. Para tal, devera
introduzir a mesma senha deesso em ambos 0s campos (senha e confirmacao) e premir o
bot «o ASubmetero ou AGravaro. O bot«o ACan
consulta dos dados da entidade (perdeseloeste caso eventuais alteragdes que tenham sido

feitas nos campos #éveis).

4 A alteracdo de dados de um pedido s6 é permitida caso o pedido tenha sido gravado e ndo gabmetido
excepcao da alteragdo do interlocutor responsavel pelo pedido, que estard sempre disponivel)
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3.3. Registar estabelecimento de comércio existente

O formuléario de registo de estabelecimento de comércio existente surge quando o utilizador
s el ecci onRegistar estgbelecimentd de comeércio existenten 0 menu A Aut or
comercial (Dec.,en U2 1/ 2009) 0 (° esquerda).

X
MNome da entidade (999999999) & Dossier da entidade 18-05-2009 0:5¢

Dados da entidade =4 ()| % Cancelar Gravar|| b Submeter
I: Alterar dados da entidade

b Criar interlocutor REGISTO DE ESTABELECIMENTO DE :
COMERCIO

Autorizacdo comercial (Dec_Lei n®21/2009)

Registar estabelecimento de comércio
existente

m

) . . . Dados do estabelecimento de comércio a registar
I Registar conjunto comercial existente

Insignia * |
Tipologia * -

Este registo devera unicamente ser usado para os estabelecimentos de comércio existentes
(com autorizacdo anterior ao presente diploma).

O gestor dever8 preencher o formul 8rio e pr e
dados introduzidos e fechar o formulario sem o submeter, devera preencher os campos

obrigat-rios e premir o bot«o AGravaro. O pe
formulario de consulta de dados e podera voltar a ser editado através daiopd¢ad er ar
dadoso do menu de contexto (acess2vel atrave®

O bot«o ACancelaro permite regressar ao f ol
(perdendese neste caso eventuais alteracées que tenham sido feitas nos editgveis).

Uma vez submetido, o pedido de registo é encaminhado para o organismo competente. O
estabelecimento de comércio apenas ficara disponivel ao gestor da entidade depois de
concluido o processo central de validacdo e registo efectivo no sideeraatorizacao
comercial. Assim que disponibilizado o estabelecimento de comércio ao gestor, cabera
também ao gestor atribld a um interlocutor, para que este Ultimo possa criar pedidos e/ou
comunicacoes.

3.4. Atribuir estabelecimento de comércio a interlocutor

A atribuicdo de um estabelecimento de comércio a um interlocutor é feito através do
formulério de alteracédo de dados do estabelecimento.

No formul 8rio de consulta de dados, nNo sepat
deverd fazer cligue com botdo direito do rato sobre o estabelecimento pretendido e
seleccionar a op-«o0o AAlterar dadoso.
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= |(P)|| % Cancelar|| + Aplicar|| b Seguinte

) Informac#o Geral EC ) Area de Influéncia EC

) Dados de Apreciacéo

) COM Caracterizagéo Estabelecimento de Comércio
Ponteiro para Dossier da Entid: @ Mome da entidade (999999999) -~ | B8]
Ambiente de Interlocutor -~ |58
Insignia Estabelecimento de comércio
Tipologia Alimentar CC em gue esta inserido:

No formulario de edicdo do estabelecimento de comércio, o gestor devera preencher o campo
AAmbi ente de I nterlocutoro elpreamior po elmo tt €0 ¢
altera-»es sem fechar o formul 8ri o. O bot «o
consulta dos dados da entidade (perdeseloeste caso eventuais alteragdes que tenham sido

feitas nos campos editaveis).

3.5. Registar conjunto comercial existente

O formulario de registo de conjunto comercial existente surge quando o utilizador selecciona
a o p Registarcnjunto comerciaxistenté no menu fAAutoriza-«o ¢
nu21/2009)06 (" esquerda).

x
MNome da entidade {999999999) @ Dossier da entidade 18-05-2009 0:5¢
Dados da entidade i=i| [(?)| | ® Cancelar Gravar || b Submeter
I Alterar dados da entidade i
b Criar interlocutor REGISTO DE CONJUNTO COMERCIAL

Autorizacdo comercial (Dec_Lei n®21/2009)

Registar estabelecimento de comércio  Dados do conjunto comercial a registar
existente

m

I Registar conjunto comercial existente . -
Designagao

Tipologia * -

Este registo deverd unicantenser usado para 0S conjuntos comerciais existentes (com
autorizacdo anterior ao presente diploma).

O gestor dever8 preencher o formul 8ri o e pre
dados introduzidos e fechar o formulario sem o submeter, deveelcher os campos

obrigat-rios e premir o bot«o AGravaro. O pe
formul 8rio de consulta de dados e poder § Vv
dadoso do menu de cont eocomobo@@diratesds fav)el atr av ®

O bot«o fACancelaro permite regressar ao f ol
(perdendese neste caso eventuais alteracées que tenham sido feitas nos campos editaveis).

Uma vez submetido, o pedido de registo é encaadimtpara o organismo competente. O
conjunto comercial apenas ficara disponivel ao gestor da entidade depois de concluido o
processo central de validacao e registo efectivo no sistema de autorizagdo cofssioml.

gue disponibilizado o conjunto comerced gestor, cabera também ao gestor attdai um
interlocutor, para que este Ultimo possa criar pedidos e/ou comunicagodes.
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3.6. Atribuir conjunto comercial a interlocutor

A atribuicdo de um conjunto comercial a um interlocutor é feito através do formulario de
alteracéo de dados do conjunto.

No formul 8rio de consulta de dados, no sepa
fazer cligue com o botdo direito do rato sobre o conjunto pretendido e seleccionar a opg¢éo
AAlterar dadoso.

=i/ || | % Cancelar|| + Aplicar|| b Sequinte

& Area de Influéncia CC 1 Dados de Apreciacio

1 COM Caracterizacdo Conjunto Comercial {7 Informagdo Geral CC
Paonteire para Dossier da Entidd & Nome da entidade {999999999) - 58|~
Ambiente de Interlocutor At
Designacdo Conjunto comercial
Tipologia Especializado Possui n®. de processo no dmk Sim

No formulario de edicAdado conjunto comercial, o gestor devera preencher o campo
AAmbi ente de Interlocutoro e premir o bot«o
altera-»es sem fechar o formul 8ri o. O bot «o
consulta dos dax$ da entidade (perdende neste caso eventuais alteragdes que tenham sido
feitas nos campos editaveis).

3.7. Criar interlocutor
O formulario de registo de um novo interlocutor surge quando o utilizador selecciona a op¢ao

ACriar interl ocuteorntd draadd emen(u feBades ddag .
x
MNome da entidade (999999999) & Dossier da entidade 17-05-2009 22:5
Dados da entidade =i/ (@) | % Cancelar Gravar || b Submeter
I+ Alterar dados da entidade gl
b Criar interlocutor Dados do interlocutor

Autorizagdo comercial (Dec Lei n°21/2009)

Registar estabelecimento de comércio Dossier da Entidad: & Nome da entidade (999993999)

existente

[ REQISTEI’ conjunto comercial existente Activo * Sim

m

Nome completo *

N° Fiscal *

De modo a registar um novo interlocytorgestor da entidadkevera preencher, pelo menos,

0s campos obrigatéride pr emir o bot «o AGravaro ou o bot
informacé&o introduzida e envia uma mensagencahfirmacdo para o enderego de correio
electrénico do interlocutor (indicado pelo gestor no formulario de regGasp o interlocutor

ja tenha sido anteriormente registado nesta entidade, o sistema apresenta uma mensagem de
erro ao gestor.

®> No sistema de autorizacdo comercial, os campos obrigatériostenmee assinalados a negrito e com um
asterisco vermelho
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A senha de @sso inicial do interlocutor é indicada pelo gestor da entidade, aquando do

registo inicial. Recomendse que esta senha de acesso seja alterada pelo interlocutor no
primeiro acesso ao sistema.

A mesma pessoa podera ser interlocutor de vérias entidadgselidneo. Para tal, basta que

seja feito um registo de interlocutor por cada um dos gestores das respectivas eQiadades.

ja exista, no sistema de autorizagdo comercial, um registo anterior dessa pessoa, 0s dados
pessoaisapresentados na lista de @rlbcutoressdo os originais (e ndo os introduzidos
aquando do segundo regist@s dados indicados pelo gestor aquando do registo maetém
disponiveis nos formularios de consulta e alteracdo dos dados do interlocutor.

3.8. Activar/inactivar um interlocutor

Paa activar ou inactivar um interlocutor (darih@ ou retiranddhe permissdo de acesso ao
sistema de autorizacdo comercial), devera:

AAceder ao separador fdAlnterlocutoreso do f
(formuléario por omisséo),

A Fazer cliqe com o botdo direito do rato sobre o registo de interlocutor a activar ou
inactivar e

ASeleccionar uma das seguintes op-»es: AAC
Gltima, permite também modificar os restantes dados do interlocutor).

3.9. Alterar dados de um interlocutor

Para alterar os dados (de identificacéo e de cont@etoh interlocutor, devera:

AAceder ao separador fdlnterlocutoreso do f
(formulario por omissao),

A Fazer clique com o bot&o direito do ratibre o registo de interlocutoaterar

A Seleccionanopcadi Al t er gr dadoso

A Modificar os campos pretendidos (de entre os campos disponiveis para edicdo) e
APremir o bot«o AGravaro ou fiSubmetero.

=3l ()| | 3% Cancelar Gravar|| b Submeter
~

Dados do interlocutor

Dossier da Entidade & Nome da entidade (999999999)

Activo * ¥ Sim
Nome completo * MNome do interlocutor
N°® Fiscal * M1 N

3.10. Atribuir um pedido a outro interlocutor
Para atribuium pedido ja criado a um interlocutor diferente, devera:

AAceder ao separador APedi doso do formul 8
(formuléario por omisséo),

A Fazer cliqgue com o botéo direito do rato sobre o registo de pedido a alterar,
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A Seleccionarap- «o fAAl terar dadosbo,
A Modificar o e
APremir 0O bot«o AGravar o ou NSubmetero.
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4. Acesso ao ambiente do interlocutor

O acesso ao ambiente do interlocutor (para uma dada entidade) pode ser efectuado quer a
partir do link indicado na mensagem de correio eleatodde confirmagéo do registo, quer a
partir dos links disponiveis nos sitios dos organismos competentes, anteriormente indicados.

O interlocutor, apés fazer clique sobre um desses linkssevdieparar com uma pagina de
autenticacdo no sistema de autorfmaccomercial. Nesta pagina devera autensear
recorrendo aos dados fornecidos no formulério de registo (numero de identificagdo fiscal da
entidade, numero de identificacéo fiscal do interlocutor e senha de acesso).

&= ()| | ¥ Cancelar|| » Entrar

Introduza os ndmeros de identificacdo fiscal da entidade e do interlocutor e a respectiva senha de acesso.
NIF da entidade *
NIF do interlocutor *

Senha *

Se os dados introduzidos forem vabd aparecera entdo a péagina principal do ambiente
electrénico do interlocutor para a entidade indicadamesmo interlocutor podera estar
registado em mudltiplas entidades em simultaff@nd no entantppara cada uma delas, um
anmbiente de interlocutor siinto.

X

Ambiente de Trabalho de Mome do gestor da entidade

(111111111) 23 Ambiente do interlocutor 18-05-2009 1:0¢

Dados do interlocutor i [ Conjuntos Comerciais [ Pedidos

b Alterar dados do [ADados do Interlocutor [ Estabelecimentos de Comércio
interlocutaor

Estabelecimentos de Comérc Dados do interlocutor

Autorizacdo para
instalacdo Dossier da entidade & Nome da entidade (999999999)

O ambiente do interlocutor é composto por trés seccoes:

A O cabecalho, onde é disponibilizada informag&o sobre o nome do interlocutor e a data e
hora da ultima alteracéo;

A O menu (a esquerda), onde sio disponibilizadas as opc¢des disponiveigamtotitili

A O formulério (a direita), onde é apresentado o formulario referente & opcéo seleccionada
pelo utilizador.

As opcdes de menu disponiveis ao interlocutor séo as seguintes:

A Alterar dadosdo interlocutor permite alterar a senha de acessoaamiente do
interlocutor

A Autorizacg&o para instalagéo: permite criar um novo pedido de autorizacdo de instalagéo
deestabelecimento de comércteq) ou conjunto comercialGC);

A Autorizacdo para modificagdo: permite criar um novo pedido de autorizagdo de
modificacao @ EC ou CC;

A Alterac&o(art. 17°): permite criar um novo pedido de altergudsteriora autorizac&o
de EC ou CC, nos termos do artigo 17° do diploma,;
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A Prorrogacéo: permite criar um novo pedido de prorrogde@utorizacdo concedida a
EC ou CC;

A Comunicac&opermite criar uma nova comunicacao electrénica relativa a EC ou CC;

A Anulacdo: permite criar um novo pedido de anulacdo de um pedido de autorizacédo (de
instalacdo ou modificacdo) de EC ou CC.

4.1. Consultar dados do interlocutor

O formulério de consulta dos dad do interlocutor é o formularipor omissép e &
apresentado aquando do acesso inicial e apo$io flecqualquer outro formulario.

Este formulério é composto por cinco separadores distintos:
A Dados do interlocutor: apresenta os dados do interlocutécadus aquando do registo
inicial;
A Estabelecimentos de comércio: apresenta a lista de estabelecimentos de comércio

registados (e validados centralmente pelo organismo competente), que sédo da
responsabilidade do interlocutor;

A Conjuntos comerciais: apresemtdista de conjuntos comerciais registados (e validados
centralmente pelo organismo competente), que sdo da responsabilidade do interlocutor;

A Pedidos: apresenta a lista de todos os pedidos criados por ou atribuidos ao interlocutor.

4.1.1. Dados do interlocutor
X

Ambiente de Trabalho de Nome do gestor da entidade ' ' i
(111111111) [£3 Ambiente do interlocutor 18-05-2009 1:0f

Dados do interlocutar it [ Conjuntos Comerciais [ Pedidos

Alterar dados do A Dados do Interlocutor [ Estabelecimentos de Comércio
interlocutor

Estabelecimentos de Comérc Dados do interlocutor

Autorizacdo para
instalacéo Dossier da entidade & Nome da entidade (999999999)

Neste separadpsado disponibilizados os campos relatigosinterlocutor, indicados aquando
do registo inicial no sistema de autorizacdo comergstes dados contém a identificachio
interlocutor e os respectivos contactos

4.1.2. Estabelecimentos de comércio

X

Ambiente de Trabalho de Nome do gestor da entidade

(111111111) (3 Ambiente do interlocutor 18-05-2009 1:0¢f

Dados do interlocutor i [ Conjuntos Comerciais [ Pedidos
Alterar dados do [C1Dados do Interlocutor [ Estabelecimentos de Comércio
interlocutor

il [Sem Linhas]
Estabelecimentos de Comérc * Insignia % Formato EC

Autorizacdo para
instalacio

Este separador listados os estabelecimentos de coméatiduidos pelo gestata entidade
aointerlocutor(sobre os quais o interlocutor podera criar pedidos ou comunicagdes)

15| 22



——

MINISTERIO DA ECONOMIA 8 ﬂ: -

sl iy UNISYS
o w d

4.1.3. Conjuntos comerciais

x

Ambiente de Trabalho de Nome do gestor da entidade . . E
(111111111) [Z1 Ambiente do interlocutor 18-05-2009 1:0¢
Dados do interlocutor i [ Dados do Interlocutor [LEstabelecimentos de Comércio

Alterar dados do [ZI Conjuntos Comerciais [ Pedidos

interlacutor

@i [Sem Linhas]

Estabelecimentos de Comérc 4 Designacdo + Tipologia

Autorizacdo para
instalagdo

Este separador listtodos osconjuntos comerciaiatribuidos pelo gestor da entidade ao
interlocutor(sobre os quais o interlocutor podera criar pedidos ou comunicacdes)

4.1.4. Pedidos
X
Ambiente de Trabalho de Mome do gestor da entidade . . i
(111111111) 23 Ambiente do interlocutor 18-05-2009 1:0¢
Dados do interlocutor i [ Dados do Interlocutor [ Estabelecimentos de Comércio
. Alterar dados do [ Conjuntos Comerciais [ Pedidos
interlocutor
il [Uma Linha]
Estabelecimentos de Comérc + Pedida

Autorizagdo para
instalacdo

Este separador apresenta a lista dos pedidos efectuados pelo interlocutor (independentemente
do estado em que estes se etram).

Através do menu de contexto (acessivel através de clique com o botédo direito sobre o pedido),
é possivel consultar e alterar os dados de um pedido

4.2. Alterar dados do interlocutor

O formulario de alteracdo dos dados do interlocutor surge quandiizador selecciona a
op-«o0 fAAlterar dados do interlocutorod no men

X

Ambiente de Trabalho de Nome do gestor da entidade

(111111111) 3 Ambiente do interlocutar 18-05-2009 1:0¢

Dados do interlocutor

Alterar dados do
interlocutor

=h (7} | ® Cancelar| | @ Gravar|| b Submeter
~

Dados do interlocutor

Estabelecimentos de Comérc

Autorizac8o para Dossier da Entidade & Nome da entidade (999999998)
g instalagdo
b Autorizac8o para 3 . _
modificacdo Activo * Sim =
b Alteracdo (Art. 17%) MNome completo *  [Mome do interlocutor
" Promogagdo N° Fiscal * 11111111

-

Mamnnirardn

® A alteracéo de dados de um pedido sé é permitida caso o pedido tenha sido gravado e n&o submetido.
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Este formulario permite a alteracédo da senha de acesso do interlocutor para esta entidade. Para
tal, deverd introduzir a mesma senha de acesso &wsams campos (senha e confirmacéo) e
premir o bot«o ASubmetero ou AGravaro. O bot

de consulta dos dados do interlocutor (perdeselmeste caso eventuais alteragbes que
tenham sido feitas nos campos editaveis).

4.3. Autorizagéo para instalacao
O formulario de pedido de autorizacdo para instalacdo de um estabelecimento de comércio

(EC) ou conjunto comerci al (CC) surge gquandoc
para instala-«00 no me@®ucifiE®st abelfiecCoinmamttoss
respectivamente (a esquerda).

x
Ambiente de Trabalho de Nome do gestor da entidade ] Ambiente do interlocutor 18-05-2009 1-0¢

(111111111)

Dados do interlocutor

Alterar dados do P : :
interlocutor & Informacgéo Geral & Area de Influéncia # Dados de Apreciagdo

& (@) | % Cancelar Gravar || b Submeter

¥ Caracterizagdo do Estabelecimento de Comércio

Estabelecimentos de Comeérc
Autorizacdo para
instalagdo

m

Autorizagéo para Insignia * |
modificacdo
b Alteracio (Art. 17°) Tipologia * - .

Este registo devera unicamente ser usado para 0s novos estabelecimentos de comércio (a
autorizar no ambito do presente diploma).

O formuléario € composto por quatro separadores:

A Caracterizagéi do estabelecimento de comércio ou pedido de instalacdo de conjunto
comerciaj

A Informac&o geral;
A Area de influéncia;
A Dados de apreciacgao.

O interlocutordever 8 preencher o formul 8ri o e premi
gravar os dados introduzidosfechar o formulario sem o submeter, devera preencher os
campos obrigatérioem todos os separadores do formulaeéo) pr emi r o bot «o i
pedido ficar8 disponzvel no separador fAPedid
voltar aserediho atrav®s da op-«o0o AAlterar dadoso d
de clique com o bot&o direito do rato).

O bot«o fACancelaro permite regr ecsistalocutor o f or
(perdendese neste caso eventuais alteracdes quratesido feitas nos campos editaveis).

Uma vez submetido, o pedido € encaminhado para 0 organismo competente.

4.4. Autorizagéo para modificagéo

O formulario de pedido de autorizacdo paradificacdode um EC ou CC surge quando o
utilizador selu¢ociama«a ppraombldifica-«00 nc
com®r ci o0 ou AConjuntos comerciaiso, respect
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Em primeiro lugar, é pedido ao interlocutor que seleccione o EC ou CC objecto de
modificacdo (a partir da lista de EC ou CC quedstio atribuidos).

X
Ambiente de Trabalho de Nome do gestor da entidade (7 Ambiente do interlocutor 18-05-2009 1-08
(111111111}
Dados do interlocutor i = (@) | ® Cancelar
Alterar dados do
interlocutor Seleccione o estabelecimento de comércio a que se refere o pedido

Estabelecimentos de Comérc

Autorizagdo para Nome do Objecto

instalacdo | ] Registo de EC N® 166
Para seleccionar o EC ou G&interlocutor devera fazer clique sobre a linha pretendida.

Em seguida, aparecera o formulario do pedido, no qual aparecera ja preenchido o EC ou CC
seleccionado anteriormente.

X
Ambiente de Trabalho de Nome do gestor da entidade 7 Ambiente do interlocutor 18-05-2009 1-0¢
(111111111)
Dados do interlocutar n- =h| [(?)| | ® Cancelar Gravar || b Submeter
Alterar dados do P
interlocutor # Informacédo Geral ) Area de Influéncia
_ ¥ Dados de Apreciacdo
e ¥ Dados do Pedido de Modificaggo
Autorizacdo para "
instalacdo
Autorizagéo para E Seleccione o Estabelecimento de Comércio pretendido L
modificacdo I
Pe—— "
b Alteragdo (Art. 17°) ) Registo de EC MN® 166 - |58 +
O formulario é compostpor quatro separadores:
A Dados do pedido de modificag&o;
A Informac&o geral;
A Area de influéncia;
A Dados de apreciacgao.
O interlocutor dever8 preencher o formul 8ri

gravar os dados introduzidos e fechar o formulario sesubmeter, devera preencher os

campos obrigatérioem todos os separadores do formulaeéo) pr emi r o bot «o i
pedido ficar8 disponzvel no separador fAPedid
voltar a ser editadar adadov®Ps da menrnwodd At o nt

de clique com o bot&o direito do rato).

O bot«o ACancelardo permite regressar ao for
(perdendese neste caso eventuais alteracées que tenham sido feitas nos editgveis).

Uma vez submetido, o pedido € encaminhado para 0 organismo competente.

4.5. Alteracéao (art. 17°)

O formulario de pedido de alteracéo posterior a autorizacédo de um EC ou CC surge quando o
utilizador selecciona a ophAikst daBhelecament Q&r
ou AConjuntos comerciai so, respectivamente (
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Em primeiro lugar, é pedido ao interlocutor que seleccione o EC ou CC objecto de alteracéo
(a partir da lista de EC ou CC que lhe estéo atribuidos).

X
Ambiente de Trabalho de Nome do gestor da entidade (7 Ambiente do interlocutor 18-05-2009 1-08
(111111111}
Dados do interlocutor i = (@) | ® Cancelar
Alterar dados do
interlocutor Seleccione o estabelecimento de comércio a que se refere o pedido

Estabelecimentos de Comérc

Autorizagdo para Nome do Objecto

instalacdo | ] Registo de EC N® 166
Para seleccioma EC ou CC, o interlocutor devera fazer clique sobre a linha pretendida.

Em seguida, aparecera o formulario do pedido, no qual aparecera ja preenchido o EC ou CC
seleccionado anteriormente.

X
gy | oeiho de fome do gestor da endade 3 ambiente do interlocutor 18-05-2009 1-0¢
Dados do interlocutar i i=i| (3] | ® Cancelar Gravar| | b Submeter
b Alterar dados do P i
interlocutor ESTABELECIMENTO DE COMERCIO - PEDIDO

Estabelecimentos de Comérc DE ALTERACAO (ART1?)
Autorizacdo para
instalacéo _| Estabelecimento de comércio alvo da alteragéc ™ Registo de EC N° 166
Autorizagdo para 3 L
modificagdo 1

I Alteracdo (Art. 17°) Area de venda actual 1.000,00 Aumenta da drea de ve

O interlocutor devera preencher o formuléario e premir o bét&u b met er 0. Se pi

gravar os dados introduzidos e fechar o formulario sem o submeter, devera preencher os

ampos obrigat-rios e premir o bot«o AGrava
Pedidoso do formul 8r i o Ithrea ser editaslaidtravés dalopcaal a d o ¢
Alterar dadosd do menu de contexto (acess?yvy

o R | B )

O bot«o ACancelaro permite regressar ao for
(perdendese neste caso eventuaiteed¢cdes que tenham sido feitas nos campos editaveis).

Uma vez submetido, o pedido é encaminhado para o organismo competente.

4.6. Prorrogacao

O formulario de pedido de prorrogacdo da autorizacdo concedida a um EC ou CC surge
guando o utilizador selecciona a-op o AProrroga-«o00 n o me n u f
com®r ci o0 ou AConjuntos comerciaiso, respect

Em primeiro lugar, é pedido ao interlocutor que seleccione o EC ou CC objecto de
prorrogacéo (a partir da lista de EC ou CC que lhe estéoialns).
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X
Ambiente de Trabalho de Nome do gestor da entidade (7 Ambiente do interlocutor 18-05-2009 1-08
(111111111}
Dados do interlocutor i = (@) | ® Cancelar
Alterar dados do
interlocutor Seleccione o estabelecimento de comércio a que se refere o pedido

Estabelecimentos de Comérc

Autorizagdo para Nome do Objecto

instalacdo | ] Registo de EC N® 166
Para seleccionar o EC ou CC, o interlocutor devera fazer clique sobre a linha pretendida.

Em seguida, aparecera o formulario do pedido, no qual aparecera ja preenchido o EC ou CC
seleccionado anteriormente.

X

Ambiente de Trabalho de Nome do gestor da entidade . . .
(111111111) [ Ambiente do interlocutor 18-05-2009 1:0f

Dados do interlocutor
Alterar dados do

= " *® Cancelar Gravar || b Submeter

" interlocutor ESTABELECIMENTO DE COMERCIO - PEDIDO
Estabelecimentos de Comérc DE PRORROGACAO

Autorizagdo para

instalagao _| Estabelecimento de Comércio alvo da prorrogag: i) Registo de EC N° 166

Autorizagdo para 3

madificacdo
I Alteracdo (Art. 17%) Data da validade da autoriza Valor da prorrogagac -

O interlocutor devera preencherof mul 8ri o e premir o bot«o i
gravar os dados introduzidos e fechar o formulario sem o submeter, devera preencher os
campos obrigat- -rios e premir o bot«o AGrava
APedi doso do dulbardendadlo§ ¢ podera dodtar @ semeditado através da opgao
AAl terar dadoso do menu de contexto (acesszy

O bot«o ACancel aro permite regressar ao for
(perdendese neste caso eventuais alteracées que tenham sido feitas nos campos editaveis).

Uma vez submetido, o pedido é encaminhado para o organismo competente.

4.7. Comunicacao

O formulério decomunicacéo electrénica relatimaum EC ou CC surge quando o utilizador
seecci ona Camumicacdx on di menu fAEst abel eci mentos de
comerciai so, respectivamente (° esquerda).

Em primeiro lugar, é pedido ao interlocutor que seleccione o EC ou CC objecto de
comunicacada partir da lista de EC ou CC que kastéo atribuidos).
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X
Ambiente de Trabalho de Nome do gestor da entidade (7 Ambiente do interlocutor 18-05-2009 1-08
(111111111}
Dados do interlocutor i = (@) | ® Cancelar
Alterar dados do
interlocutor Seleccione o estabelecimento de comércio a que se refere o pedido

Estabelecimentos de Comérc

Autorizagdo para Nome do Objecto

instalacdo | ] Registo de EC N® 166
Para seleccionar o EC ou CC, o interlocutor devera fazer clique sobre a linha pretendida.

Em seguida, aparecera o formulario do pedido, no qual aparecera ja preenchido o EC ou CC
seleccionado anteriormente.

X

Ambiente de Trabalho de Nome do gestor da entidade

(111111111) [ Ambiente do interlocutor 18-05-2009 1:0¢

Dados do interlocutor
Alterar dados do

=4 ()| % Cancelar Gravar || b Submeter

" interlocutor ESTABELECIMENTO DE COMERCIO - -
Estabelecimentos de Comérc COMUNICACAO
Autorizacdo para L
instalagao _| Estabelecimento de Comércio alvo da comunic ) Registo de EC N® 166
Autorizagdo para 3
madificacdo
I Alteracdo (Art. 17°) Comunicacdo de Aber - | Data Prevista de Abert &

O interlocutor deverarpe enc her o formul 8rio e premirtr 0
gravar os dados introduzidos e fechar o formulario sem o submeter, devera preencher os
campos obrigat- -rios e premir o bot«o AGrava
APedi dos triode corsuta dewados e podera voltar a ser editado através da opcao
AAl terar dadoso do menu de contexto (acesszy

O bot«o ACancel aro permite regressar rao for
(perdendese neste caso eventuais alteracées que tenham sido feitas nos campos editaveis).

Uma vez submetido, o pedido é encaminhado para o organismo competente.

4.8. Anulacéao

O formulério de anulacédo de um pedido de autorizacdo (de instalacdo ou modifscagéo)
guando o wutilizador selecciona a op-«o0 fAAnul
ou AConjuntos <comerciaiso (-~ esquerda) . Amb
pedidos de autorizagéo.

Em primeiro lugar, é pedido ao interlocutor que atne o pedido de autorizacdo, de
instalacéo ou de modificacdo, a anular (a partir da lista de pedidos atribuidos ao interlocutor).

2122



— =

. |
MINISTERIO DA ECONOMIA 8 ﬂ: -
e iy UNISYS

o o d

X

Ambiente de Trabalho de Nome do gestor da entidade

(111111111) [Z3 Ambiente do interlocutor 18-05-2009 1-0f

Dados do interlocutar

Alterar dados do
interlocutor Seleccione o pedido que pretende anular

3| ()| % Cancelar

Estabelecimentos de Comérc

Autorizacdo para Nome do Objecto

instalagdo A (FO) EC - Pedido de Autorizagdo de Instalagdo N® 328
Para seleccionarmedidq o interlocutor devera fazer clique sobre a linha pretendida.

Em seguida, aparecera o formidado pedido, no qual aparecera ja preenchiduedido
seleccionado anteriormente.

O interlocutor dever8 preencher o formul 8ri
gravar os dados introduzidos e fechar o formulario sem o submeter, devera presncher

campos obrigat-rios e premir o bot«o AGrava
APedi doso do formul 8ri o de consulta de dados:s
AAlterar dadosd do menu de c ontiedireitodofato es s 2 v

O bot«o ACancelaro permite regressar ao for
(perdendese neste caso eventuais alteragdes que tenham sido feitas nos campos editaveis).

Uma vez submetido, o pedido é encaminhado para o srgamompetente.

22|22



